
令和 2 年度人権学習資料（ポスター及びリーフレット）のデザイン制作・印刷・配送業務に係る 

プロポーザル実施要領 

 

１ 目的 

  この要領は、人権学習資料（ポスター及びリーフレット）のデザイン制作・印刷・配送業務（以下

「委託業務」という。）に関し、企画提案書等を比較検討し、業務の委託先を決定するために行う公募

型プロポーザル（以下「プロポーザル」という。）の実施に際して必要な事項を定める。 

 

２ 委託業務の概要 

（１） 業務の名称 

令和 2 年度人権学習資料（ポスター及びリーフレット）のデザイン制作・印刷・配送業務 

（２） 業務の内容 

人権学習資料（ポスター及びリーフレット）のデザインを制作し印刷して所定の宛先に配送す

る。詳細は、令和 2 年度人権学習資料（ポスター及びリーフレット）のデザイン制作・印刷・配

送業務仕様書（以下「仕様書」という。）による。 

（３） 契約期間 

契約日から令和 3 年 3 月 3 日（水）まで 

（４） 業務報告書 

委託業務の終了後、令和 3 年 3 月 15 日（月）までに業務完了報告書（様式第 1 号）を提出する

こと。 

（５） 予算額 1,800 千円（消費税及び地方消費税の額を含む。） 

 

３ 参加資格要件 

  このプロポーザルに参加できる者は、次に掲げる要件の全てを満たす者とする。 

（１） 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の 4 の規定に該当しない者であること。 

（２） 令和 2 年 3 月 31 日から本件業務の企画提案書等の提出の日までの間のいずれの日においても、

鳥取県指名競争入札参加資格者指名停止措置要綱（平成 7 年 7 月 17 日付出第 157 号）第 3 条第

1 項の規定による指名停止措置を受けていない者であること。 

（３） 委託者との協力･連絡体制を構築できる者であること。 

 

４ 評価方法等 

（１） 審査会 

企画提案書等の審査は、令和 2 年度人権学習資料（ポスター及びリーフレット）のデザイン制

作・印刷・配送業務プロポーザル審査会（以下「審査会」という。）において行う。 

（２） 評価方法 

それぞれの審査員（5 名）がアの評価項目における評価の視点ごとにイの評価基準により 5 段階

で評価を行い、その評価点にそれぞれ係数を乗じたものの合計数（100 点満点）を総合し（500

点満点）、最高点を得た者から順位を付けるものとする。 

なお、予算額を超える見積価格を提出した者は、失格とする。 

 



ア 評価項目等 

評価項目 評価の視点 係数 得点 

業務内容の理解 業務の内容を正しく理解し、デザインやキャッチコピー

等に反映しているか 

×6 30 

表現力 ①  インターネットを利用する幅広い層に対し訴求力

があるか 

×4 20 

②  洗練された、スタイリッシュなデザインか ×3 15 

③  特定の場所や人物を連想させないか ×2 10 

④  インターネットにおける人権侵害に対して強い抑

止力になり得るか 

×4 20 

業務遂行能力 過去 5 年間（平成 27 年以降）に受託した類似業務の実

績から、質の高い業務遂行能力を期待できるか 

×1 5 

合計   100 

 

イ 評価基準 

  評価基準は次のとおりとし、絶対評価により評価する。 

評価点 評価基準 

5 点 非常に優れている 

4 点 優れている 

3 点 標準的である 

2 点 劣る 

1 点 非常に劣る 

 

５ 選定方法 

  ４により最高点を得た者を、最優秀提案者として選定する。なお、最高点を得た者が複数ある場合

は、審査員の合議により最優秀提案者を選定する。 

 

６ 参加申込書の提出 

  本プロポーザルへの参加に当たっては、以下の書類を期限内に提出すること。 

（１） 提出書類 

企画提案参加申込書（様式第 2 号） 

（２） 提出方法 

１４の各種書類提出先に持参または送付により提出すること。 

（３） 提出期間及び時間 

持参の場合は、令和 2 年 11 月 6 日（金）から 11 月 25 日（水）までの間（土曜日、日曜日及び

国民の祝日に関する法律（昭和 23 年法律第 178 号）に規定する祝日を除く。以下「休日」とい

う。）の午前 8 時 30 分から午後 5 時 15 分までとし、送付による場合は、11 月 25 日（水）午後

5 時 15 分までに到着したものに限り受け付ける。 

 

 



（４） その他 

本プロポーザルへの参加は、企画提案参加申込書を期日までに提出した者に限る。 

 

７ 質問の受付について 

（１） 本プロポーザルに関して質問がある場合は、令和 2 年 11 月 26 日（木）午後 5 時 15 分までに電

子メール（様式自由）により質問すること。なお、電子メールの宛先は１４に記載のメールアド

レスとすること。 

（２） 回答は、質問者名を伏せて公益社団法人鳥取県人権文化センター（以下、「当センター」という。）

のホームページ（https://tottori-jinken.org/）に掲載することにより回答するものとする。 

 

８ 企画提案書等の作成及び提出 

  次の書類を提出すること。 

（１） 企画提案に必要な書類等 

ア 企画提案書（様式第 3 号） 

  デザイン案のコンセプトをわかりやすく記載すること。また、平成 27 年度以降に行ったポ 

スターやリーフレットのデザイン制作等、類似の事業実績について記載すること。 

イ 人権学習資料（ポスター及びリーフレット）の各デザイン案 

ポスター及びリーフレットのデザイン案は、いずれも下書きに近いラフ画（カラー）でもよ 

いこととする。 

  うち、ポスターのデザイン案は 1 種類ずつＡ3 判の用紙にカラー印刷したもの 1 組（3 種類 

×1 部）、リーフレットのデザイン案はＡ3 判 2 ッ折りの用紙 1 枚に両面をカラー印刷した 

もの 1部、あるいはポスターとリーフレットのデザイン案のPDFデータを入れたCD-ROM 

を添付すること。なお、各デザイン案の制作に当たっては、仕様書に指定した事項を十分に 

確認の上、制作すること。 

なお、複数のデザイン案の提出を希望する場合は、1 提案者につきデザイン案をポスターと 

リーフレットのそれぞれについて 2 提案まで受け付けるものとする。 

ウ 見積書 

委託業務総額に係る経費を算出し、その経費を記載すること。なお、消費税及び地方消費税 

の額も記載すること。 

エ 参加者が平成 27 年度以降に制作したデザインがわかるもの 

ポスター、リーフレット、チラシ等のうち 1 種類とし、PDF データによる提出も可とする。 

これは、本企画提案書の２に記載する類似業務によって制作したものであること。 

（２） 提出方法 

持参の場合は、令和 2 年 11 月 6 日（金）から同年 12 月 15 日（火）までの間（休日を除く。）

の午前 8 時 30 分から午後 5 時 15 分までとし、送付による場合は、12 月 15 日（火）午後 5 時

15 分までに到着したものに限り受け付ける。 

 

９ 審査結果の通知 

  審査結果は、提案者全員に通知する。なお、通知する結果は、通知の相手方の順位及び得点とする。 

 



１０ 契約の締結 

  ５により最優秀提案者として選定された者と契約締結の協議を行い、見積書を徴して契約を締結す

る。この協議には、提案書の趣旨を逸脱しない範囲内での内容の変更の協議を含む。協議が不調のと

きは、５により順位づけられた上位の者から順に契約の締結の協議を行う。 

 

１１ 契約保証金 

  契約の相手方（以下「受託者」という。）は、契約保証金として契約金額の 100 分の 10 以上の金額

を納付しなければならない。ただし、次のいずれかに該当する場合においては、契約保証金の全部又

は一部を免除する場合がある。 

（１） 受託者が、保険会社との間に当センターを被保険者とする履行保証保険契約等履行保険をかけ

ているとき。 

（２） 受託者が、過去 2 年の間に国、地方公共団体その他の法人と種類及び規模をほぼ同じくする契

約を数回以上にわたって契約し、これらをすべて誠実に履行し、かつ、契約を履行しないことと

なるおそれがないと認められるとき。 

 

１２ 業務スケジュール 

  契約の完了に至るまでの手続き及び時期は、次のとおりとする。ただし、（５）以降の日程について

は、状況に応じて前後する場合がある。 

（１） ホームページ掲載（公募開始）   令和 2 年 11 月 6 日（金） 

（２） 企画提案参加申込書の提出期限     同年 11 月 25 日（水） 

（３） 質問受付期限             同年 11 月 26 日（木） 

（４） 企画提案書等提出期限         同年 12 月 15 日（火） 

（５） 審査会開催              同年 12 月中旬予定 

（６） 審査結果の通知            同年 12 月下旬予定 

（７） 契約締結等の協議及び見積依頼     同年 12 月下旬予定 

（８） 契約締結               同年 12 月下旬予定 

（９） ポスター及びリーフレット印刷完了 令和 3 年 2 月下旬予定 

（10） ポスター及びリーフレット配送完了   同年 3 月 3 日（水）以前 

（11） 業務完了報告書の提出         同年 3 月 15 日（月）以前 

 

１３ その他 

（１） 企画提案書等 

ア ３の参加資格のない者が提出した企画提案書等及び虚偽の記載がなされた企画提案書等は、 

無効とする。 

イ 提出された企画提案書等は、原則として返却しないものとする。なお、当センターに提出さ 

れた書類は、鳥取県情報公開条例（平成 12 年鳥取県条例第 2 号）に規定する非開示情報に該 

当するものを除き、同条例の規定による公文書の開示の対象となるが、提出者に無断で本プロ 

ポーザル以外の用途には使用しない。 

ウ 企画提案参加申込書又は企画提案書等の提出後に本プロポーザルの参加を取り下げる場合 

は、速やかに１４の問い合わせ先に連絡するとともに、文書で通知すること。 



（２） 参加費用 

本プロポーザルへの参加に要する一切の費用は、提案者の負担とする。 

（３） 著作権の取扱い 

ア 選定された者の企画提案書等に係る著作権は提案者に、契約締結後の成果品に係る著作権 

は受託者に帰属するものとする。ただし、当センターは本業務に関する事業報告及び事業 PR、 

また当センターが行う人権啓発事業に、成果品の画像を無償で使用できるものとする。 

イ 選定されなかった提案者の提案書に係る著作権は、提案者に帰属するものとする。 

ウ 当センターは提案者に対して、提案書に係る著作権の使用に係る一切の対価を支払わない 

ものとする。 

（４） その他 

この要領に定めるもののほか、本プロポーザルの実施に際し必要な事項は、公益社団法人鳥取県 

人権文化センター事務局長が別に定める。 

 

１４ 手続き等 

  問合せ先・各種書類提出先 

 〒６８０－０８４６ 鳥取市扇町 21 番地 鳥取県立人権ひろば 21 内 

 公益社団法人鳥取県人権文化センター 

 電話 ０８５７－２１－１７１２ 

 ファクシミリ ０８５７－２１－１７１４ 

 電子メール t-jinken@tottori-jinken.org 
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